
 

 
 
[VOLLEDIG_ADRES] 
 
 
 
 

 
MAHNUNG 
 

 

[PLAATS, [DATUM_LANG] 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

Unsere Rechnung wurde noch nicht von Ihnen bezahlt. Die Bezahlung des Rechnungsbetrages ist 
schon fällig. 
 
[Factuurnr.] [Datum] [Vervaldatum]  [Bedrag]  

 
 

 

 
Sollte dieses Schreiben Ihre Bezahlung gekreuzt haben dann können Sie dieses Schreiben als nicht 
empfangen ansehen. 
 

Wir bitten Sie heute letztmalig, den fälligen Betrag in Höhe von [TEVOLDOEN] innerhalb eine 
woche auf unser Konto [rekeningnummer] zu überweisen. Sollten Sie derzeit in 
Zahlungsschwierigkeiten sein, so finden wir bestimmt gemeinsam einen Weg. In jedem Falle 
erwarten wir aber eine Reaktion auf diese Mahnung. 
 
Sollten Sie nicht innerhalb einer Woche den noch ausstehenden Betrag an uns überweisen, sehen 

wir uns gezwungen weitere maßnahmen einzuleiten.  

 
Hochachtungsvoll 
 
[UW NAAM] 
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